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Ouvrir une session/Créer un compte  

Lorsque l’usager gagne accès au site d’Enregistrement an Ligne pour la première fois, ils 

verront l’écran d’authentification. L’usager aura besoin de créer un compte afin de 

pouvoir enregistrer des membres avec votre association. Ce compte est un compte 

« Famille »; ils n’ont besoin que D’UN SEUL compte pour enregistrer autant de 

membre de la famille qu’ils ont besoin. 

 

Pour créer un compte, ils doivent cliquer sur « VEUILLEZ CLIQUER ICI POUR 

CRÉER UN COMPTE. » 
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Ensuite, ils auront le choix du langage. 

 
 

 
L’étape suivante vous invite à lire l’information et ensuite d’accepter. 
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 La prochaine étape consiste à inscrire vos informations personnelles. Ce qui inclus; 

l’adresse (adresse postale de ville), et vos information de contact. 

 

 Une adresse courriel valide est requise pour que le mécanisme de recouvrement de mot 

de passe fonction en cas ou l’usager oubli ou perd son mot de passe. 
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La prochaine étape consiste à inscrire quelques informations personnelles. Ceci incluse le 

nom, l’adresse (Par route rural ou boite postale) ainsi que les informations de contact. 

 

Une adresse courriel valide est requise pour que le mécanisme de recouvrement de mot 

de passe fonction en cas ou l’usager oubli ou perd son mot de passe. 
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Après avoir complété l’étape précédente pour la création du compte, vous êtes 

maintenant prêt à inscrire un membre. 
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Enregistrement d’un Membre 

Après la connexion au système, il sera expédie à la page d’Options d’Inscription en ligne. 

 

Pour inscrire un membre, ils devront cliquer sur « Inscrire un membre ». 

 

 
 

 

Ils seront emmenés à l’écran de sélection du membre, ce qui est la première étape de six. 
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Leurs première action serais de sélectionner la personne (ou membre) ayant besoin d’être 

enregistré. 

 

Ils peuvent soit: 

- Incrire quelqu’un avec un inscription antérieur en cliquant sur Enregistrer à la droite du 

nom de la personne, en dessous de « Enregistrements précédents» 

- Inscrire une nouvelles personne sous « Inscrire un Nouveau Membre » en entrant les 

informations requise pour cette personne et cliquant « Enregistrer un Nouveau Membre » 

Si le membre étant en enregistrement existe dans une association différente que la votre, 

ils vont recevoir une erreur. Si tel est le cas, ils devront vous contacter pour vous faire 

pare que le membre devra donc être transféré. Les procédures normale de transfère 

devront prendre place avant que le membre puisse être enregistré en ligne. 
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 L’étape suivant est le choix du type d’enregistrement. 

 

 
 

 

Ensuite, la division doit être sélectionnée. 
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La prochaine étape est la sélection d’un forfait. 
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Sur l’écran suivant, ils recevront un message leur demandant d’entrer leurs informations 

de contact, la personne a contacter en cas d’urgence ainsi que leurs réponses aux 

questions que vous leurs avez demandé sur les Ensemble de Question. Au bas de l’écran, 

ils trouveront aussi les contrats de la branche et celle de Hockey Canada ainsi que leurs 

tarifs optionnels. 
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La dernière étape avant la Caisse de Sortie, est la révision de toute l’information qui a été 

entreé. Ils peuvent cliquer sur arrière si des changements son nécessaires. 

 

Si ils enregistrent lus  d’une seule personne, ils devraient cliquer sur Ajouter au Panier a 

la place de Caisse de Sortie afin de pourvoir payer toutes les inscriptions en même temps. 

 

 

Si ils sélectionnent « Ajouter au Panier » le système les retournera a la page principale ou 

ils cliquent sur Enregistrer un nouveau membre afin qu’ils puissent ajouter une deuxième 

personne. 

 

Les éléments dans le panier peuvent être changé ou supprimé si des changements sont 

nécessaires en cliquant sur Modifier, Supprimer ou Afficher. 

 

 
 

Note : Ils ne seront pas enregistrer jusqu'à ce qu’ils aye passer par la caisse de 

sortie. 

 

Caisse de Sortie 
 

Lorsqu’ils auront  ajouté tous les membres dont  ils ont besoin, la prochaine étape est de 

cliquer sur le bouton Passer la Commande. 

 


